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新竹縣私立康乃薾國民中小學 

定期評量命題及審題實施要點 
114年 02月 10日校務會議通過 

一、依據： 

(一)教育部國民及學前教育署國民小學及國民中學學生學習評量辦法。 

(二)新竹縣國民中小學學生成績評量辦法。 

(三)新竹縣國民小學及國民中學學生學習評量補充規定。 

二、目的： 

為掌握評量之品質，使其合乎專業性、診斷性、價值性、公平性、公正性，落實

評量之命題及審題機制，並遵守評量之保密與迴避原則，以提升學生學習成效與

評量正常化，特訂定本實施要點。 

三、關於命題： 

(一)命題教師安排： 

學期初由教師於學年/領域會議討論協調排定各次定期評量命題教師，名單

提交教務處備查。 

(二)命題流程： 

命題教師依據「定期評量作業流程圖」(如附件一)完成命題作業。 

(三)命題原則： 

1.教師秉持專業，依據學年度課程計劃之進度範圍，以當次評量範圍之教學

內容、教學目標，設計評量試題。 

2.各章節、單元之命題占比比例須平均分配且大致接近。 

3.不得直接引用網路、坊間參考書、題庫光碟之試題或校內外各種考試之考

古題，如需參考，務必進行轉化，不宜原文照錄。 

4.命題內容應兼具知識、理解、應用、分析、綜合、評鑑等層面。 

5.命題時須兼顧難易度、鑑別度及適當的配分，並依科目性質，規劃適宜之

題型與題數，以避免整份試卷過於簡易或艱澀。建議基本分占 60％，適

中及較具難度(思考性)占 40％。其中 40％之適中及較具難度的題數分配

占比比例，由教師於各學年/領域會議共同討論訂定之。 

6.題型多元適切，總題數需考量學生作答時間且以學生能作答完畢為原則。 

7.試題融入素養導向評量題型，國中部命題請參考教育會考題型。 

8.教師命題時須依據「命題注意事項」（如附件二）。 

(四)建制歷屆試題庫： 

三年內之歷屆試題將上傳至學校雲端網頁供教師參酌，俾利建立歷屆試題庫

以作為未來命題審題之參考。 
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四、關於審題： 

(一)審題機制： 

1.國小各學年級導師/國中各領域召集人召開審題會議，命題教師提供試卷

(含題目卷、作答卷、解答卷、試答卷)，由學年/領域教師共同審題與試

答。健體與國小國、數兩科，教學顧問應列席共審。 

2.審題教師審閱後，若試題無須修訂，請共審教師於題目卷上簽名；若試題

有疑義，審題教師應提出修正意見供命題教師參考並修正。命題教師依審

題意見修訂後，應再將試卷交由審題老師複審，經確認修訂無誤後，審題

教師請於題目卷上簽名。 

3.由指定教師試答完畢後，並請命題教師依照解答卷批閱試答卷及計分。 

4.教務處提供「命題審查表」（如附件三），由命題教師填寫並和審題教師共

同討論確認後簽署，以利教師對試題進行自我檢核。 

5.送交教務處之試卷，經審查後若有以下狀況： 

(1)若須進行修改，請命題教師於每次修改完畢後，將修改版連同前一版

寫有修改建議的試卷(含題目卷、作答卷、解答卷)一同送交試務組進

行複審。 

(2)若有爭議性的題目，由教務處召開會議，請命題與審題教師針對該試

題進行重審，且教務處保有最後審核修訂權，修訂完成後始得印製試

卷，以維護學生權益。 

(二)審題原則：教師應依據「命題原則」及下列項目進行審核 

1.命題範圍：應符合教學進度、教學內容與目標，且不偏重某單元。 

2.佈題文字：文字敘述應清楚，力求完整無誤，避免錯別字。 

3.題目內容：內容無涉及爭議性議題，試卷整體難易度適當。 

4.附圖檢查：圖表清晰易判讀，且符合題意。 

5.答案檢查：試題答案都正確，且無爭議。 

6.配分檢查：每答配分合理、總分為一百分。 

7.版面檢查：留意標頭、項序、字體大小、版面格式等，避免錯誤。 

五、保密原則： 

本校全體教職員工，應嚴守評量之安全防護及保密工作，不得有洩題之行為，以

維護學生評量成績之公平性，如： 

(一)命題時如離開座位時，務必將試卷收妥或將檔案關閉。使用公用電腦命題，

離開前須確認試題檔案全部清除。 

(二)試卷不得任意置於他人可以取得之處，印製錯誤之試卷應當場銷毀。 

(三)審題相關資料應由命題教師妥善保管，審題會議結束後不得由個別教師攜出

或傳閱，教師亦不得以任何形式洩露試題。 

六、本實施要點陳校長核定後實施，修正時亦同。 
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新竹縣私立康乃薾中小學定期評量作業流程圖 
 

 學期開始:安排各次命題教師及共審時間 

 
 
                       

命題 教師秉持專業，以當次評量範圍之教學內容、教學目標，設計評量試題。 

 
 
                       

學年/領域審題會議 
國小部國數、 

健體試卷 
需請顧問列席 

1. 審題時請審視試題內容是否依據該次定考範圍，且切合教學目標及內容  
2. 備審資料:題目卷(含作答卷)、解答卷 

3. 由指定教師試答，並請命題教師依解答批閱及計分 
4. 請所有共審教師在送審教務處之題目卷上簽名 

 
    

 
                                                      

不需調整  僅需調整格式  格式經調整後  需改題目   
 

    
 
                      

教務處審查 

1. 教務處審題時以審視版面、格式是否合宜為主  
2. 備審資料: 

(1) 題目卷(含作答卷)→採用 PDF檔印出 
(2) 解答卷 
(3) 命題教師批閱後的試答卷 

 
    

 
                                                      

不需調整  僅需調整格式  格式經調整後  需改題目   
 

    
 
                      

送印 

1. 檔名需依命名規則  
學年別-學期別-定考次別-年級-科目-卷別-命題教師全名-印製尺寸 
ex:113-2-1-G1-國語科-題目卷-XXX-印 B4 

2. 寄出檔案: 
(1) 題目卷(含作答卷):PDF+Word 
(2) 解答卷:Word 
(3) 以 PDF檔送印 

  
  

試卷印製檢查 

1. 檢查試卷:題目卷(含作答卷) 
2. 檢查答案卡(若無則免) 
3. 若題目需要修正，請製作紅色 NOTE，放入各試卷袋中 

  
  

定考施測 

1. 命題教師排入監考，藉此觀察學生作答狀況，及了解是否有卷別錯誤或多數學

生作答不完而需延長時間等狀況，可作為下次命題的參考與調整。 

2. 評量施測期間，若題目有疑義導致學生無法作答，請學生先做註記，跳過該題，

並回報試務組。經命題老師與試務組確認確實有此狀況，試務組將統一派人進

班宣達此題之正確答案並送分，不針對題目進行修正或解說。 

3. 評量後若題目需修正或送分，請學年/領域教師彙整相關會議記錄以及試卷修正

版檔案送交試務組歸檔。 
  

  

閱卷與評量結果分析 
各領域教師完成試卷批閱後，於共備會議就試題設計及學生評量結果進行分析，提

出教學策略扶助學生提升學習成效，並填寫「定期評量學習成效檢核表」。 

※題目內容若有

修改調整，需經所

有教師確認無誤

簽名後，再送教務

處審閱。 

附件一 
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新竹縣私立康乃薾國民中小學 

定期評量命題注意事項 

一、試卷標頭全銜 

新竹縣私立康乃薾雙語中小學   學年度 第  學期 第  次定期評量 

      年級       科試題    班級:      座號:      姓名:        

二、試卷內容 

(一)試題之題幹敘述須完整，題意與用詞須清楚明確，避免有爭議性的文字內容。 

(二)試卷中每個字、注音(尤其是多音字)、線條、圖片、頁次須清晰正確。 

(三)文字字體請採用「標楷體」，字號大小如下： 

年級 字號大小 備註 

一、二年級 20號 須附注音體 

三年級 18號 須附注音體(三下免附注音) 

四年級 18號  

五年級 16號  

六年級、國中部 14號  

(四)試卷須清楚標註「提醒語」: 

 尚有試題，請翻頁繼續作答。 

 試題結束，請檢查。 

 未依題目要求之符號或方式作答，不予計分。 

 請依題號將答案寫在作答卷或畫記在答案卡上，寫在題目卷、寫錯欄位或

修改題號皆不予計分。(須以作答卷/答案卡填答時) 

(五)答案格須標明題號，並給予適當大小之填答空格或計算、解題的空間。 

(六)題目敘述使用「否定」的字眼或字詞時，須加註雙底線強調。 

(七)若須以填代號方式作答，「代號」兩字須以粗體、框線呈現，如代號。 

(八)試題題型設計之簡要原則與參考示例： 
題
型 

設計原則 
答案格 
位置 

參考示例 

是
非
題 

 適用於辨別事實的敘述是否正確。 
 撰寫的字句要能讓學生明確判別對
或錯，避免有含糊不清的敘述。 

 「對」與「錯」的題目，字句長度
及題數要大致相等，且隨機排列。 

置於題號
前方 

(⚪) 1.一星期有 7天，一年有
12個月。 

( ╳ ) 2.筱明拿著長條形磁鐵吸
引鐵釘時，會發現磁鐵的
兩端與中間所吸引的鐵
釘數量是相同的。 

選
擇
題 

 正確解答出現在各選項的位置應隨
機排列，且其次數要平均分布且大
致接近。 

 必須只有一個正確答案或相對較佳
答案。 

 在「選項」設計上，必定是選項直

置於題號
前方 

(③) 1.下列何者是行星? 
①太陽 
②月球 
③地球 
④北極星 

附件二 
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題
型 

設計原則 
答案格 
位置 

參考示例 

接跟著文字，中間無須空格。 
 文字不隨便斷行，避免造成學生閱
讀題意的困擾。 

 避免使用「以上皆是」或「以上皆
非」的選項。 

填
充
題 

 每題空白處大小應適當 
 句子中避免有不明確的敘述，以致
產生許多個答案。 

 要學生回答的空白處應是填入正確
事實或重要觀念。 

置於題目
敘述中 

1.施琅率軍隊打敗鄭家軍，迫使當
時的（鄭克塽）投降，而他也說
服（康熙）皇帝，將臺灣納入版
圖。 

配
合
題 

 問題項目與反應項目在性質上力求
相近，且按邏輯次序排列。 

 同一組項目宜編排在同一頁，以利
學生讀題與填答。 

 若須以填代號方式作答，「代號」
兩字須以粗體、框線呈現，如代號。 

置於題目
敘述中 

1.關於水域環境，請在下方表格的
(    )中填入代號。 
(1)水域類型： 

A.淡水水域    
B.河海口交界的水域    
C.鹹水水域 

(2)生物： 
蓋斑鬥魚 小丑魚 

睡蓮     彈塗魚 

招潮蟹   珊瑚 
 

地點 海洋 埤塘 

水域類型 (  C  ) (  A  ) 

可能出現

的生物 

(    ) 

(    ) 

(    ) 

(    ) 

計
算
題 

 避免題目需經冗長計算過程才能算
出答案。 

置於題目
下方 

(1) 10×8＝( 80 ) 
 

 1 0 
×  8 
 8 0 

 

應
用
題 

 作答處須給予適當的計算空間 
 試題以測驗重要概念為主，題目字
句避免大量多餘的內容堆疊。 

 試題設計須切合單一關鍵問題，不
宜同時包含太多概念。 

置於題目
下方 

(1) 1隻章魚有 8隻腳，48隻章
魚共有幾隻腳？ 

8×48＝384 
   8 
×  4 8 
  6 4 
 3 2  
 3 8 4 

             
 答:（ 384 ）隻 

三、配分與解答 

(一)各科以 100 分為滿分，各題型、答案必須配分明確。若該題採部份給分，亦

須訂定給分標準。 

(二)命題教師應附上各題標準答案(解答卷)供閱卷老師審閱，以避免因無正確解

答或多解答而衍生送分之情事。 
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四、檔案繳交與印製： 

(一)「命題審查表」請以 A4 尺寸印出並詳實填寫，在表格的上、下方，各用一

小段膠帶黏貼，使其固定浮貼於試卷袋外面。 

(二)國中部若需畫卡，需於「命題審查表」中勾選「畫答案卡」。 

(三)題目卷統一採 B4紙張雙面印製(左右翻頁)。國中部作答卷採 A4 或 B4紙張

雙面印製(左右翻頁)，請於檔名中註記印製尺寸。 

(四)送審教務處試務組時，試卷袋內須放入題目卷、作答卷、解答卷、試答卷。

試卷請以 PDF檔印製。檔案經轉檔後，若版面出現格式異常狀況，教師可先

以 Word 檔印製送審，並在「命題審查表」中勾選「Word 檔」，送審之試卷

內容確認無誤後，再以輸出解析度 600dpi掃描成 PDF檔，寄給試務組送印。 

(五)經教務處審核定稿後，請依照「檔案命名規則」，最遲於「送印日」的前一

天下午 5 點前，寄出定稿版之 Word、PDF 檔(含題目卷、作答卷、解答卷)。 

※命名規則(WORD、PDF、英文聽力檔案):  

學年度-學期別-定期評量次別-科目-卷別-命題老師全名-印製尺寸 

(範例如下)            

題目卷：113-2-1-G7-英語科-題目卷-命題老師姓名-印 B4 

作答卷：113-2-1-G7-英語科-作答卷-命題老師姓名-印 A4 

解答卷：113-2-1-G7-英語科-解答卷-命題老師姓名 

英聽檔：113-2-1-G7-英語科-英聽檔-命題老師姓名 

(六)電子檔案務必打開仔細檢查及確認，若提供給廠商的檔案有誤，命題教師需

自行印製試卷。 

(七)評量結束後，試題若須修正，請於修改後再寄一次試卷最終版之 Word、PDF

檔(含題目卷、作答卷、解答卷)給試務組歸檔備查。試卷若無需修改，則免。 

五、評量施測期間： 

(一)評量施測期間，若發現題目或解答有疑義，待命題教師與試務組討論確認確

實有此狀況，試務組將統一派人進班宣達此題之正確答案並送分。 

(二)評量結束後學年/領域教師應就上述狀況提出試題修正說明，並彙整會議紀

錄與試卷修正版(含題目卷、作答卷、解答卷)檔案繳交給試務組。 

六、閱卷與評量結果分析： 

(一)閱卷期間若發現題目或解答有疑義，學年/領域教師決議須修正或於評量後

決定不予計分，應提出修正說明或不予計分之決定依據，並彙整會議紀錄與

試卷修正版(含題目卷、作答卷、解答卷)檔案繳交給教務處。 

(二)閱卷完畢後，教師於共備會議就試題設計及學生評量結果進行分析，提出教

學策略扶助學生提升學習成效，並填寫「定期評量學習成效檢核表」。 
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附件三 


